核科学与技术学院中英文网站建设与管理实施办法
为做好学院宣传工作，加强学院中英文网站的建设与管理工作，快速传递学院各类信息，提升学院对外形象，根据《兰州大学中英文网站建设和管理规范（试行）》要求，结合我院实际，制定本办法。
1、 网站管理机制
第一条  学院中英文网站的建设与管理在学院党委领导下，按照“统一建设、分级管理”模式进行。学院中英文网站的建设严格按照《兰州大学中英文网站建设和管理规范（试行）》要求，由“学院统一组织、各基层组织积极配合”方式进行建设；学院中英文网站的管理按照“谁发布谁负责，谁审核谁负责”的原则，对学院网站各网页内容实行分级管理。
第二条  学院主要负责人为学院中英文网站的建设与管理第一责任人，分管宣传工作的院领导为学院中英文网站建设与管理的直接责任人，学院办公室负责学院中英文网站的日常管理、维护和安全监控等工作，学院组建包含外籍教师在内的翻译团队具体负责学院英文网站相应内容的翻译与校对工作。
第三条  学院网站各公共信息网页内容的日常更新与维护由学院办公室负责，相应工作具体负责人员实施有关网页内容的更新与初步审核，分管相应工作的院领导负责有关内容的最终审核与发布。

第四条  学院网站中涉及各研究所、实验中心、工程中心的有关网页内容的日常更新与维护由各所、中心指定专人负责有关网页内容的更新与初步审核，各所、中心负责人负责有关内容的最终审核与发布。

第五条  学院网站中老师个人信息网页内容的日常更新与维护由有关老师个人负责，各所、中心负责人或指定专人负责有关内容的最终审核与发布。
二、网页维护规范
第六条  中文网页内容中涉及到的各类名称、标题以及正文等必须使用国家通用语言文字。数字和标点符号用法必须执行国家标准，杜绝错字、别字和异型字。
第七条  学院网站上发布的内容须遵守相关法律、法规，不得侵犯他人知识产权、署名权、肖像权等合法权益，禁止发布涉密信息。
第八条  未经学院批准，学院网站内不得擅自设置BBS、网络聊天室等即时互动栏目，不得随意设置校外广告，禁止设置电影、游戏等网络链接。
第九条  在引用其他网站发布的信息时，尽量使用链接方式予以发布；确需部分引用时，须与原网站发布的内容保持一致，确保发布信息的准确性。
第十条  学院网站上发布的内容必须客观、准确。中文内容做到用词恰当、语句通顺、条理清楚；英文内容应确保语言规范，逻辑通顺，语法正确，符合英文使用习惯。
第十一条  学院网站发布的内容要以服务师生为核心，符合师生的需要习惯，要充分展示学院教学、科研、国际合作、学生工作等特色与成果，要重点突出与学院教育教学工作密切相关的内容。
第十二条  学院网站的静态信息每半年应核查更新，以确保静态信息的准确性；学院网站的动态信息应及时更新，以确保动态信息的时效性。
三、内容编辑标准

第十三条  编辑网页文字内容时，中英文字体、字号、行高要符合下列要求：

（一）中文小号字体一般使用宋体，中号及大号字体一般使用微软雅黑；英文字体一般选用Arial或Verdana。
（二）小号字体可选12px或14px，中号及大号字体可选16px、18px、24px、32px等。
（三）连续的段落文字行高一般为字号的1.5、1.8或2倍。
第十四条  编辑网页各类图片时，图片的分辨率及文件格式要符合下列要求：

（一）图片分辨率统一为72dpi，尽量避免使用bmp、tif等文件格式的图片。
（二）主题图片一般采用jpg文件格式，用于页面视觉修饰的配图可根据需要采用jpg、gif或png等文件格式；正文中的大图要求为jpg文件格式，且图片最大宽度不得超过正文宽度的1.5倍且不超过2000px。
四、附则

第十五条  学院为各网页内容的维护与管理人员分配固定的帐户及相应的管理权限，有关人员要妥善管理好自己的帐户及密码，只限本人使用，不得转由他人代为管理与使用；各帐户密码要定期修改，至少每季度更换一次。
第十六条  本办法由学院办公室负责解释。
第十七条  本办法自发布之日起施行。
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